Vnutorny predpis pre evidenciu a vybavovanie Ziadosti v zmysle

Zakona €.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Nazov a sidlo organizécie: Obec CECEJOVCE

Poradové Cislo predpisu: 1/2020.

WpmmsstEl: @300 s

Schvalil: Bc. Lukas Macak

Datum vyhotovenia: 21.4.2020.

Utinnost predpisu od: 22.4.2020.

Uginnostou predpisu konéi GEINNOSE: ..ceeeevereeecereceenenns

Prilohy: 1) Tladivo na zaznam ustnej Ziadosti

2) Zapis v spise o poskytnuti informéacie

3) Rozhodnutie o neposkytnuti informacie
4) Zaznam o odloZeni Ziadosti

5) Sadzobnik poplatkov za spristupnenie

Informacii.

Vnutorny predpis je vypracovany v stlade so Zdkonom &.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informécidm a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorich predpisov.

CLL

Poskytovanie informécii.

Poskytovanie informacii rozdel'ujeme na:

a) Povinné zverejiiovanie informacii,
b) Spristupnenie informécii na Ziadost’.



CL 1L
Ziadost’.

Poskytovanie informécii na Ziadost’ je poskytnutie informécie, ktori ma obec
k dispozicii, pri¢om tato nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiiujii povinne
a jej poskytnutie nie je obmedzené zdkonom.

Okruh informécii je obmedzeny na tie, ktoré ma obec k dispozicii.

. Informécie, ktorymi obec disponuje a je ich povinné spristupnit’, su jednak
informécie, ktorych je sama pdvodcom, ale aj informdcie, ktorych povodcom je
iny subjekt a boli obci postipené.

Informdcie si poskytnuté na zéklade Ziadosti podanej:

a) ustne

b) pisomne,

¢) faxom,

d) elektronickou postou,

e) inym technicky vykonateInym spésobom.

Ziadost je podand ditom, ked’ bola ozndmen4 obci ako povinnej osobe.
Ziadosti sa eviduju na obci, ktor4 tieZ na Ziadost' pisomne potvrdi prijatie Ziadosti.

. Zo ziadosti musi byt’ zrejme, ktorej povinnej osobe je ur€end, kto ju podava,
ktorych informécii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informécie Ziadatel
navrhuje. Tieto naleZitosti posudzuje obec.

C1. 1L
OdloZenie Ziadosti.

1. Obec posudi & Ziadost’ mé néleZitosti uvedené v Cl. II. Bod 6 tohto predpisu.
Ak Ziadost tieto nélezitosti nemd, obec bezodkladne vyzve pisomne Ziadatel'a,
aby v ur¢enej lehote, ktord nesmie byt’ kratia ako 7 dni, netiplnud Ziadost’
doplnil. Ziadatela tieZ poudi o tom, ako treba doplnenie urobit’.

2. Ak Ziadatel’ ani na zéklade vyzvy Ziadost’ nedoplni a informacie nemozno pre
tento nedostatok spristupnit’, obec ziadost’ odlozi. O odloZeni Ziadosti sa
rozhodnutie nevydéva. OdloZenie Ziadosti sa vyznaci v spise.

CL1IVv.
Ustne %iadosti.

1. Ustne Ziadosti vybavuje zamestnanec obce v stilade s népliiou svojej
¢innosti.

2. V pripade, Ze poskytnuté ustna informécia Ziadatel'ovi nepostacuje,
odporudi sa mu podanie pisomnej Ziadosti o poskytnutie informécie.



CLv.
Postiipenie Ziadosti.

Obec po prijati Ziadosti posudi, ¢i je vecne prislu$na na poskytnutie
pozadovanej informacie a éi ma pozadovant informaciu k dispozicii.

Ak niea

a) méa vedomost’ o tom, kde moZno pozadovanu informéciu ziskat,
postupi ziadost’ do 5 dni povinnej osobe, o ktorej sa domnieva, Ze ma
pozadovant informéciu k dispozicii. Postiipenie Ziadosti bezodkladne
oznami ziadatel'ovi,

b) nema4 takuto vedomost’, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Cl. VL
Lehoty.

1. Informécia sa spristupni bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr do 8
pracovnych dni odo dfia prijatia Ziadosti alebo odo diia odstrdnenia
nedostatkov Ziadosti.

2. Lehotu na spristupnenie informécie mozno predlzit’, najviac viak
o 8 pracovnych dni z tychto zdvaznych dévodov:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych Udajov na inych miestach
mimo obce,

b) vyhladavanie a zber va&$im poétom zamestnancov alebo
odlidnych informécii poZadovanych na spristupnenie v jednej
Ziadosti,

c) preukazatelné a technické problémy spojené s vyhl'addvanim
a spristupnenim informécie, o ktorych moZno predpokladat’, ze
ich mozZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

3. Obec oznami Ziadatel'ovi bezodkladne najneskor pred uplynutim
lehoty uvedenej v odseku 1 tohto ¢lanku, prediZenie lehoty ako aj
dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

4, Ak st predmetom Ziadosti informécie, ktoré uz su zverejnené, obec
bez zbyto&ného odkladu najneskdr vak do 5 dni od prijatia Ziadosti
oznami Ziadatel'ovi Gidaje, umoziiujice vyhl'adanie a takto ziskanie
pozadovanej informaécie.

5. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, obec mu
ich spristupni poZzadovanym spésobom. V tomto pripade zalina
lehota na spristupnenie informécie plynut’ diiom, ked’ Ziadatel
oznamil, Ze trv4 na priamom spristupneni informdcie.



¢l VIL
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia.

Pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacie mézu nastat’ 3 situdcie:

a) ak sa Ziadatel'ovi poZadovan4 informécie poskytnti v plnom
poZadovanom rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote, urobi obec
rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemo#no podat’
odvolanie,

b) ak sa Ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z &asti, vydé4 o tom obec
v zakonom stanovene;j lehote pisomné rozhodnutie,

¢) ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informécia poskytnutd, ani
nebolo vydané rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnena,
predpoklad sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté
poskytnutie informécie. Za defl dorudenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povaZuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

CL VIIL
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informicie.

1. Ziadatel méze podat’ odvolanie proti rozhodnutiu 0 odmietnuti
pozadovanej informécie v lehote 15 dnf od dorugenia rozhodnutia
alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Fiadosti.

2. O odvolani rozhoduje starosta obce.

3. Po obdrZani odvolania prijemca bezodkladne zosumarizuje
podklady potrebné pre postidenie odvolania a postupi spis
starostovi obce s ndvrhom na potvrdenie alebo zrudenie
rozhodnutia.

CL. IX.

Evidencia Ziadosti.

Obec vedie evidenciu Ziadosti v sulade s § 20 zékona ¢€.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov.



ClL X.

Neposkytnutie informdcie a vyu¥itie prava na obmedzenie pristupu k informéacidm.

1. Obec po obdfzani *iadosti o spristupnenie informécie vZdy najskér posudi obsah
poZadovanej informécie. Nésledne spristupni poZadované informacie po vyludeni tych
informdcii, pri ktorych to zékona &.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
ustanovuje.

2. Opréavnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trvé iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

3. Za obmedzenie pristupu k informécidm a za neposkytnutie informacie zodpoveds
obec. Obec pripravi aj rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informéciu, spolu so
zd6vodnenim odmietnutia a zabezpeti jeho dorudenie Ziadatelovi.

CL XL
Uhrada nikladov za poskytnutie informécie.

1. Informdcie sa spristupiiujt bezplatne ( najmi Ustne poskytnuté informécie ) alebo
za Uhradu, ktord nesmie prekrogit’ vysku materidlnych nékladov.

2. Sadzobnik thrad nédkladov za poskytnutie informécie tvori prilohu €.5 tohto
predpisu.

3. Ziadatelovi bude oznamena vy3ka nékladov a spdsob zaplatenia. Informacia sa
ZiadateFovi poskytne aZ po zaplateni thrady za poskytnutie inform4cie.

4. O odpusteni tthrady rozhoduje na zdklade pisomne;j Ziadosti Ziadatel'a starosta
obce.

Cl. XII.
Zaverecné ustanovenie.

Ak nie je v tomto predpise ustanovené inak, POuZiju sa na konania zdkon
¢.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov a zdkon

€.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

V Cedejoveiach, dita: 21.4.2020.

‘ / Starosta obce



